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	GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO

COGSP - DIRETORIA DE ENSINO DE ITAPEVI

AVENIDA BRASIL, 291-VILA AURORA – ITAPEVI – SP CEP 06653-140


ITAPEVI, 13 DE FEVEREIRO DE 2008.

CIRCULAR Nº 13/2008

ASSUNTO:  INGRESSANTES E CARGAS HORÁRIAS EM GERAL.

Setor de Pagamento

SENHOR DIRETOR:


Os vínculos dos professores ingressantes serão digitados entre os dias 13 e 14/02 no sistema pelo Setor de Pagamento.  Favor acompanhar no PAEC,008, 7.5. Quando o professor já estiver com vínculo como efetivo na sua U. A, digitar a carga horária. 


O ingressante que não entrar em exercício, não deverá ter a carga horária digitada. Comunicar o Setor de Pessoal imediatamente por ofício. 


As transferências de sede estão sendo providenciadas, favor acompanhar no PAEC  008, 7.5 para digitar a carga. 


Todas as cargas deverão ser digitadas até 14/02/2008 impreterivelmente. A não digitação levará ao corte de pagamento. Digitar corretamente para que não haja pagamento indevido. Se por acaso digitar com erro, entrar novamente no PAEC,008 9.2 e redigitar corretamente até 14/02/08. 


Não esquecer:

· as cargas dos professores que vêm de licença desde o ano passado e pegou aulas a maior neste ano deverão levar código de afastamento no PAEC 9.2. 

· os professores que vêm de licença do ano passado, porém não tiveram aulas atribuídas, colocar o código de afastamento e o código 0004 no PAEC,008  9.2.

· DURANTE A DIGITAÇÃO CONSULTAR PAEC,008 OPÇÃO 9.7 PARA VISUALIZAR OS PROFESSORES QUE ESTÃO SEM CARGA HORÁRIA, ANALISAR OS CASOS. SÓ PODE SOBRAR QUEM SERÁ DISPENSADO OU OS READAPTADOS. AO FINAL DA DIGITAÇÃO CONSULTAR OBRIGATORIAMENTE. 

Se necessitar de códigos das disciplinas de Apoio Curricular e Arte localizar no PAEC, 8.7.3. 


Se acontecer de no dia 14/02 depois das 14:00 horas, o vínculo efetivo do ingressante ou a transferência de sede ainda não constar no PAEC,008 7.5, favor ligar para o setor de pagamento. 
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